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Politica de Desenvolvimento da Colecdo da Biblioteca Escolar

1. Introducao

1.1- Principios gerais

Este documento contém as orientagcGes, critérios e prioridades para a constituicio e o

desenvolvimento da colecdo das Bibliotecas Escolares do Agrupamento (adiante Biblioteca Escolar).

Por colecdo, entende-se o conjunto de recursos documentais e fontes de informacao
(impressos, ndo impressos e digitais) selecionados, organizados e geridos pela Biblioteca Escolar
para uma determinada comunidade de utilizadores (alunos, professores e, por vezes, pais e outros

membros da comunidade)!

A definicao da politica documental para o agrupamento teve em conta a missao e objetivos da
biblioteca escolar preconizados pela Rede de Bibliotecas Escolares, assim como os documentos
orientadores do Agrupamento (Projeto Educativo, Regulamento Interno, Plano de Acdo Estratégico

e Plano de A¢do de Desenvolvimento Digital da Escola -PADDE).
Este documento serd atualizado, sempre que necessario.

1.2- Objetivos

Definir procedimentos para a constituicdo, gestdo e desenvolvimento da colecdo de
acordo com os critérios definidos;
Dotar o Agrupamento de uma cole¢dao documental adequada as necessidades e interesses

dos seus utilizadores (alunos, docentes e outros).

2. Missao da Biblioteca Escolar

A biblioteca escolar é um espaco fisico e digital integrado no processo educativo que procura
responder de “forma eficaz e inovadora aos desafios colocados a educacdo e a escola, garantindo a

todos, e com todos, ambientes de informa¢do e conhecimento, conducentes ao desenvolvimento

Fonte de informagdo utilizada: AE Dr. Ramiro Salgado, Moncorvo. (2022).Politica de Constitui¢do e Desenvolvimento da Colegdo da Biblioteca Escolar.
https://ramirosalgado.blogspot.com/p/documentos-gerais.html

1Nunes, M. B. (2018). Bibliotecas escolares gestdo: desenvolvimento e curadoria de colegdes na era digital. Lisboa: RBE.
https://www.rbe.mec.pt/np4/%7BSclientServletPath%7D/?newsld=682&fileName=_ 978 989 8795 11 3.pdf



https://ramirosalgado.blogspot.com/p/documentos-gerais.html
https://www.rbe.mec.pt/np4/%7B$clientServletPath%7D/?newsId=682&fileName=__978_989_8795_11_3.pdf
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dos saberes e competéncias indispensaveis numa sociedade cada vez mais dindmica, imprevisivel,

digital e global”. 2

A biblioteca promove o desenvolvimento das literacias da leitura, dos media e da informacao,
enquanto competéncias imprescindiveis ao desenvolvimento do curriculo, ao exercicio da cidadania

e a construcdo de uma cultura humanista.

3. Caracterizacao do Agrupamento

A caracterizacdo do Agrupamento e identificacdo da oferta educativa estd disponivel no

documento “PROJETO EDUCATIVO 2022-2025” disponivel em linha no endereco:

https://diogocao.edu.pt/wp-content/uploads/2024/01/projeto educativo AEDC 22 25 .pdf

Existem trés espacos fisicos de Biblioteca:

Um na Escola Bésica de Arvores que serve utilizadores da Educagdo pré-escolar e do 1.2 ciclo;
Um na Escola Bdsica n2 2 de Vila Real que serve utilizadores da Educacao pré-escolar e do 1.2
ciclo;

Um na Escola EB 2,3 que serve os utilizadores do 2.2 e 3.2 ciclos.

A Biblioteca possui também um espaco em linha, acessivel no Portal do Agrupamento.

4. Caracterizacao da Colecao

A caracterizacdo da colecdo é disponibilizada na pagina da biblioteca escolar. Este documento é

atualizado anualmente.

2 Ministério da Educacgdo. Programa Rede Bibliotecas Escolares. (2021). Bibliotecas Escolares: presentes para o futuro. Programa Rede de Bibliotecas
Escolares: Quadro estratégico: 2021-2027. https://rbe.mec.pt/np4/?newsld=890&fileName=ge__ 21.27.pdf



https://diogocao.edu.pt/wp-content/uploads/2024/01/projeto_educativo_AEDC_22_25_.pdf
https://rbe.mec.pt/np4/?newsId=890&fileName=qe__21.27.pdf
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5. Principios e critérios de selecao da documentacao

5.1. Principios orientadores®

O fundo documental da biblioteca observa uma vertente educativa e formativa, cultural e
recreativa, pelo que se estabelecem os seguintes principios orientadores para a selecdo dos

documentos* (aquisicdo, oferta, recursos gratuitos/ abertos):

Assegurar um acesso aberto e equitativo aos recursos de informacdo necessarios ao processo
de ensino e aprendizagem de acordo com o Curriculo Nacional e o Projeto Educativo do
Agrupamento.

Garantir a satisfacdo das necessidades de leitura e informac¢do dos estudantes, apoiando as
atividades letivas e o desenvolvimento pessoal.

Incluir recursos em diversos formatos (material livro, ndo livro e recursos digitais - publicacdes
em linha, fontes de informacdo de acesso livre e gratuito, catdlogo de bibliotecas virtuais,
etc.), contemplando distintos niveis de dificuldade e acompanhando a evolu¢do da
aprendizagem e as caracteristicas individuais dos alunos.

Assegurar a diversidade dos pontos de vista de uma forma objetiva e ndo estereotipada.
Desenvolver uma educa¢dao humanista, promovendo a diversidade e a compreensao do outro.
Promover o pensamento critico e o desenvolvimento da capacidade de apreciacdo estética.

Atender a necessidades educativas especificas.
5.2. Critérios gerais
Critérios gerais para a avaliacdo e sele¢do dos recursos a incorporar na cole¢do®:

Autoridade: reputacdo do autor, ilustrador, editor ou produtor.
Qualidade global dos documentos (forma e contetdo).
Fiabilidade dos conteudos.

Atualidade dos conteudos.

30s principios tém por base os seguintes documentos:

IFLA. (1999). Manifesto da Biblioteca Escolar da IFLA/UNESCO

IFLA. (2015) Diretrizes da IFLA para a biblioteca escolar, 2.2 edigdo [tradugdo RBE].

IFLA. (2020). IFLA - Open Educational Resources and Libraries. https://www.ifla.org/files/assets/clm/news/oer _ifla_brief.pdf

4 Adaptado de Nunes, M. B. (2018). Bibliotecas escolares gestdo: desenvolvimento e curadoria de cole¢ées na era digital. Lisboa: RBE.
https://www.rbe.mec.pt/np4/%7BSclientServletPath%7D/?newsld=682&fileName=_ 978 989 8795 11 3.pdf

5 Adaptado de Nunes, M. B. (2018). Bibliotecas escolares gestdo: desenvolvimento e curadoria de coleg¢des na era digital. Lisboa: RBE.
https://www.rbe.mec.pt/np4/%7BSclientServletPath%7D/?newsld=682&fileName=_ 978 989 8795 11 3.pdf



https://www.rbe.mec.pt/np4/%7B$clientServletPath%7D/?newsId=861&fileName=portug.pdf
https://www.rbe.mec.pt/np4/%7B$clientServletPath%7D/?newsId=861&fileName=guide_lines_2016.pdf
https://www.ifla.org/files/assets/clm/news/oer_ifla_brief.pdf
https://www.rbe.mec.pt/np4/%7B$clientServletPath%7D/?newsId=682&fileName=__978_989_8795_11_3.pdf
https://www.rbe.mec.pt/np4/%7B$clientServletPath%7D/?newsId=682&fileName=__978_989_8795_11_3.pdf
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Adequacdo aos principios orientadores estabelecidos para a constituicdao da colegdo (vide 5.1.)
Adequacdo ao publico-alvo/ faixa etaria

Relagdo custo/necessidade.

Valor para o enriquecimento da colecdo ja existente.

Valor cientifico, técnico, estético, literario ou social dos documentos.

Pluralidade de pontos de vista (matérias controversas, ideoldgicas ou religiosas) que

permitam a formacdo de opinides criticas.
5.3. Critérios especificos por tipo de documento

5.3.1. Documentos impressos
Vocabulario

Gramatica e sintaxe
Estrutura da obra

llustragdes (fotos, mapas, desenhos, estampas, graficos) e tabelas
Carateristicas fisicas

5.3.2. E-books

Considerar em primeiro lugar os critérios especificos para documentos impressos e

complementar com os critérios que se seguem.

Acesso: tipo de licenciamento
Acesso: dispositivos de leitura
Tipo de aquisicao

Formato

Relevancia do suporte

Leitores e temas

5.3.3. DVDs

Carateristicas técnicas
Tecnologia
Qualidade da imagem e do audio

Linguagem / Tradugdo
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Facilidade de uso e de navegacao

Necessidade (ponderar se existem alternativas gratuitas em linha)
5.3.4. Publicacbes periddicas impressas e eletrdnicas

Periodicidade
Linguagem
llustracGes/ fotografias
Qualidade jornalistica

Acesso a contetidos complementares/ online
PublicacGes eletrdnicas - consideracdes especificas

Acesso a numeros anteriores
Reproducgao e conservagao
Atualizagdes

Valor acrescentado relativamente a versdo impressa
5.3.5. Recursos de Internet e Apps

Potencial de aprendizagem

Facilidade de uso e de navegacao

Velocidade/ funcionamento

Nivel de interatividade

Recomendagdes de outros utilizadores

Qualidade e relevancia dos graficos, imagens e fotos, efeitos especiais e dudio
Privacidade

Exposi¢ao a publicidade

Linguagem e apresentacdo da informacao

Possibilidade de utilizacao offline (Apps)
5.3.6. Jogos
Jogos fisicos e de tabuleiro

Embalagem (usabilidade; durabilidade)

InstrugOes
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Durabilidade
Envolvimento (perigo de adicdo)

Interatividade
Jogos eletrénicos (videojogos)

Hardware — existente na biblioteca/ AE

Atualizagbes - custos

Conectividade (jogos em linha) — adequada a rede existente
Envolvimento e imersdo (alheamento do mundo real; perigo de adicdo)
Grafismo

Narrativa/ Feedback adequado

Exercicios (qualidade e adequacao)

Idioma (adequacdo; traducdo e/ ou legendagem)

5.4 Critérios para aceitacdo de doacdes/ ofertas

A aceitacdo de ofertas esta sujeita a uma prévia avaliacdo em funcdo da sua adequacdo aos
critérios estabelecidos anteriormente para a selecdo dos documentos, das prioridades estabelecidas
(Conselho Pedagodgico) para o desenvolvimento da colecdo, do estado de conservacdo dos
documentos e do seu grau de atualiza¢do. A oficializacdo das doag¢des ofertas sera feita, sempre que

possivel, através do preenchimento do formuldrio criado para o efeito (Anexo I).

Uma vez incorporados na colegdo, os documentos oferecidos passam a ser propriedade do
Agrupamento, aplicando-se aos mesmos os critérios de utilizagdo, empréstimo e desbaste da

restante colecao.

Quanto as ofertas que ndo sejam incorporadas na colecdo, poderao ser alvo de outros destinos:
a oferta a outras bibliotecas, pessoas ou instituicdes, a venda para angariar fundos para a biblioteca
ou o desbaste. Estas condicGes devem ser dadas a conhecer ao doador no momento de aceitacao da

oferta.
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6. Procedimentos para aquisicdo/ inclusdo de documentos na colecdo

6.1. Propostas de aquisicao

Para além das propostas de aquisicao efetuadas pelos professores bibliotecarios, no ambito do
seu plano de atividades/ gestdo da colecdo, a sele¢do dos documentos a adquirir devera surgir de
uma proposta cuidadosamente analisada em cada estrutura de supervisdo/ coordenagdo pedagdgica
e orientacdo educativa, atendendo aos critérios de selecdo estabelecidos ( Anexo Il - Documento de
apoio a avaliacdo e selecdo de documentos para proposta de aquisicdo/ inclusdo na colecdo da
biblioteca), aos resultados da avaliacdo da colecdo e as prioridades estabelecidas (Conselho

Pedagdgico) para o seu desenvolvimento.

A responsabilidade de apresentacdo de propostas de aquisicio é do coordenador de cada
estrutura. As propostas devem ser enviadas ao professor bibliotecario, por e-mail , mediante o

preenchimento do documento “Proposta de aquisicoes” (Anexo Ill).
6.2. Propostas de inclusao (recursos digitais)

Os recursos digitais® a integrar na cole¢cdo devem respeitar os critérios acima estabelecidos
( Anexo Il - Documento de apoio a avaliagdo e sele¢do de documentos para proposta de aquisicdo/
inclusdo na colecdo da biblioteca). A proposta da sua inclusdo na colecdo é feita mediante o
preenchimento e envio ao professor bibliotecario, por e-mail, do documento “Formuldrio para

propor a inclusao de um recurso na biblioteca digital” (Anexo IV)

Sem prejuizo do contributo de outros elementos da comunidade educativa, sdo responsaveis

pela selecdo e proposta de recursos digitais:

os docentes colaboradores da biblioteca;
os docentes que integram a equipa da biblioteca;

os demais docentes e agentes educativos em fungdes no Agrupamento.

Os recursos propostos, depois de validados pela equipa da biblioteca escolar, serdo
disponibilizados, com recurso a ferramentas de curadoria, nos canais de comunicacdo do

Agrupamento.

6 Vide Glossario
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7. Desbaste da colecao

Procedimento que consiste na retirada de documentos de livre acesso aos utilizadores,

podendo ter como destino quatro situacdes diferentes: arquivo, oferta, permuta e abate.

As propostas de desbaste sao efetuadas através do preenchimento do documento criado para o

efeito (Anexo V).

A oficializagao do desbaste dos documentos é feita através de um auto de desbaste assinado

pelo Diretor do Agrupamento (Anexo VI).

8. Reclamacgoes

A biblioteca escolar coloca a disposicdo dos seus utilizadores um servico aberto a sugestdes e

reclamacgdes.

As reclamacgbes deverdao ser elaboradas no formulario criado para o efeito (Anexo VII) e

entregues na Biblioteca Escolar.

As reclamagdes serdo analisadas e a decisao final comunicada ao reclamante pelo Diretor.

9. Avaliacao e desenvolvimento da colecao

A avaliacdo pretende identificar os pontos fracos e fortes da colecdo de modo a definir as

prioridades para o seu desenvolvimento.

A avaliagdo da colegao sera realizada de forma periddica e incidirda essencialmente nos
seguintes pontos:
- Adequacdo ao Curriculo Nacional;
- Adequacdo aos objetivos definidos no Projeto Educativo e Projeto Curricular de Agrupamento;
- Grau e formas de utilizacdo dos documentos pelos utilizadores;
- Qualidade e profundidade dos recursos que a integram;
- Equilibrio entre os diferentes niveis de ensino vigentes;
- Adequacdo as necessidades gerais e especificas dos utilizadores;
- Equilibrio entre as varias areas do saber;

- Equilibrio entre as vertentes curriculares, de enriquecimento curricular e Iudica.
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Serdo utilizadas metodologias de andlise centradas na cole¢cdo (comparacdo com listas/
orientacdes da Rede de Bibliotecas Escolares; exame direto da cole¢do; outras) e metodologias

centradas no uso da colecdo (estudo das estatisticas de utilizacdo da colecdo; inquérito de opinido).

Para a realizagdo da avaliagdo serdao constituidos, pelo diretor do agrupamento, grupos de trabalho

que integrardo elementos dos diferentes departamentos/areas disciplinares.

Os resultados da avaliagdo serdo apresentados ao Conselho Pedagdgico que definira as a¢des/

prioridades para o desenvolvimento da colegdo.

10. Orcamento

As verbas para a constituicdo e desenvolvimento da colecdo podem ter a seguinte proveniéncia:

Agrupamento; Autarquia; RBE; Plano Nacional de Leitura; Outros (projetos, parceiros, etc.).

11. Responsabilidade

Cabe ao Conselho Pedagdgico a responsabilidade de aprovacdo da Politica de Constituicdo e

Desenvolvimento da Cole¢dao, mediante proposta da equipa de professores bibliotecarios.

12. Avaliacao e revisdo da politica

A Politica de Constituicao e Desenvolvimento da Colecdo é um documento que deve ser revisto
e atualizado sempre que se revele adequado.
A sua divulgagao junto da comunidade educativa é realizada através dos canais de

comunicac¢do/ divulgacdo da biblioteca escolar e do Agrupamento.

Assinatura do Diretor

Data de aprovagdo em Conselho Pedagdgico: 27/05/2025
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Anexo |- Formulario para aceitacdo de ofertas/doacdes

Agrupamento de Escolas Diogo Cao R 3 c
7\ =

Bibliotecas Escolares AGRUPAMENTO DE ESCOLAS §

DIOGO CAO:

Eu, abaixo assinado, declaro

que transfiro incondicionalmente, para o Agrupamento de Escolas Diogo Cdo, todos os
meus direitos de propriedade sobre os documentos a seguir discriminados e que o

mesmo podera dispor da presente doacdo como entender.

Documentos

(tipo de suporte, titulo, autor, editora, ISBN, depdsito legal, data de publicacdo/edicdo)

, de de 20

O(A) doador(a)

(assinatura)

O(A) Professor(a) Bibliotecario(a)

(assinatura)
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Anexo Il - Documento de apoio a avaliacdo e selecdo de documentos para proposta de
aquisicdo/ inclusdo na colecdo da biblioteca

Livros impressos e eletronicos

CHECKLIST
GRUPO A — CRITERIOS GERAIS

Avaliacdo

CRITERIOS Sim Nao N/A

Autoridade: reputacdo do autor, ilustrador, editor ou produtor

Qualidade global dos documentos (forma e conteldo)

Fiabilidade dos conteudos

Atualidade dos contetdos

Adequac3o aos principios orientadores’

Adequacdo ao publico-alvo/ faixa etéria

Relacdo custo/ necessidade

Valor para enriquecimento da colecdo

Valor cientifico, técnico, estético, literario ou social

Pluralidade de pontos de vista (matérias controversas, ideoldgicas
ou religiosas) que permitam a formacdo de opinides criticas

Acessibilidade®

GRUPO B — CRITERIOS ESPECIFICOS

Avaliacao

LIVROS IMPRESSOS Sim Nao N/A

Vocabulario

Gramadtica e sintaxe

Estrutura da obra

llustragdes (fotos, mapas, desenhos, estampas, graficos) e tabelas

Carateristicas fisicas

E-BOOKS: usar em primeiro lugar os critérios para livros impressos

o Sim Nao N/A
e complementar com os critérios para e-books. /

Acesso: tipo de licenciamento

Acesso: dispositivos de leitura

Tipo de aquisicao

Formato

Relevancia do suporte

Leitores e temas

7 Curriculo Nacional; Projeto Educativo do Agrupamento; satisfagdo de necessidades de leitura e de informacgdo; promogdo de
uma educag¢do humanista, do pensamento critico e da capacidade de apreciacdo estética; adequagdo a necessidades educativas
especiais.

8 Conjunto das caracteristicas de um servico, equipamento ou edificio que permitem o acesso de todas as pessoas, incluindo
aquelas com mobilidade reduzida ou com necessidades especiais (Porto Editora — acessibilidade no Dicionario infopédia da Lingua
Portuguesa [em linha]. Porto: Porto Editora. Disponivel em https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-

portuguesa/Acessibilidade ).



https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade
https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade
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DVDs

CHECKLIST
GRUPO A — CRITERIOS GERAIS

Avaliacao

CRITERIOS Sim N3o N/A

Autoridade: reputacdo do autor, ilustrador, editor ou produtor

Qualidade global dos documentos (forma e conteldo)

Fiabilidade dos contetudos

Atualidade dos contetdos

Adequacdo aos principios orientadores®

Adequacdo ao publico-alvo/ faixa etaria

Relagdo custo/ necessidade

Valor para enriquecimento da colecao

Valor cientifico, técnico, estético, literario ou social

Pluralidade de pontos de vista (matérias controversas, ideoldgicas
ou religiosas) que permitam a formacdo de opinides criticas

Acessibilidade??

GRUPO B — CRITERIOS ESPECIFICOS

Avaliacdo

DVDs Sim Nao N/A

Carateristicas técnicas

Tecnologia

Qualidade da imagem e do adudio

Linguagem / Traducdo

Facilidade de uso e de navegacao

Necessidade (ponderar se existem alternativas gratuitas em linha)

9 Curriculo Nacional; Projeto Educativo do Agrupamento; satisfagdo de necessidades de leitura e de informacgdo; promogdo de
uma educag¢do humanista, do pensamento critico e da capacidade de apreciacdo estética; adequagdo a necessidades educativas
especiais.

10 Conjunto das caracteristicas de um servigo, equipamento ou edificio que permitem o acesso de todas as pessoas, incluindo
aquelas com mobilidade reduzida ou com necessidades especiais (Porto Editora — acessibilidade no Dicionario infopédia da Lingua
Portuguesa [em linha]. Porto: Porto Editora. Disponivel em https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-

portuguesa/Acessibilidade ).



https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade
https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade
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Publica¢Oes periddicas impressas e eletrdnicas

CHECKLIST
GRUPO A — CRITERIOS GERAIS

Avaliacdo

CRITERIOS Sim Nao N/A

Autoridade: reputacdo do autor, ilustrador, editor ou produtor

Qualidade global dos documentos (forma e conteldo)

Fiabilidade dos conteudos

Atualidade dos contetdos

Adequac3o aos principios orientadores'?

Adequacdo ao publico-alvo/ faixa etéria

Relacdo custo/ necessidade

Valor para enriquecimento da cole¢do

Valor cientifico, técnico, estético, literario ou social

Pluralidade de pontos de vista (matérias controversas, ideoldgicas
ou religiosas) que permitam a formacdo de opinides criticas

Acessibilidade®?

GRUPO B — CRITERIOS ESPECIFICOS

Avaliacdo

PERIODICOS Sim Nao N/A

Periodicidade

Linguagem

llustracdes/ fotografias

Qualidade jornalistica

Acesso a contetdos complementares/ online

PERIODICOS ELETRONICOS - CONSIDERAGOES ESPECIFICAS 1 2 3

Acesso a numeros anteriores

Reproducdo e conservacao

Atualizacbes

Valor acrescentado relativamente a versao impressa

11 Curriculo Nacional; Projeto Educativo do Agrupamento; satisfacdo de necessidades de leitura e de informagio; promogdo de
uma educagdo humanista, do pensamento critico e da capacidade de apreciacdo estética; adequagdo a necessidades educativas
especiais.

12 Conjunto das caracteristicas de um servigo, equipamento ou edificio que permitem o acesso de todas as pessoas, incluindo
aquelas com mobilidade reduzida ou com necessidades especiais (Porto Editora — acessibilidade no Dicionario infopédia da Lingua
Portuguesa [em linha]. Porto: Porto Editora. Disponivel em https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-

portuguesa/Acessibilidade ).



https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade
https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade

Anexos

Recursos de Internet e APPS

CHECKLIST
GRUPO A — CRITERIOS GERAIS

Avaliacao

CRITERIOS Sim N3o

N/A

Autoridade: reputacdo do autor, ilustrador, editor ou produtor

Qualidade global dos documentos (forma e contelido)

Fiabilidade dos conteudos

Atualidade dos contetdos

Adequacdo aos principios orientadores®?

Adequacdo ao publico-alvo/ faixa etaria

Rela¢do custo/ necessidade

Valor para enriquecimento da colecao

Valor cientifico, técnico, estético, literario ou social

Pluralidade de pontos de vista (matérias controversas, ideoldgicas
ou religiosas) que permitam a formacdo de opinides criticas

Acessibilidade*

GRUPO B — CRITERIOS ESPECIFICOS

Avaliacdo

RECURSOS DE INTERNET E APPS Sim Nao

N/A

Potencial de aprendizagem

Facilidade de uso e de navegacao

Velocidade/ funcionamento

Nivel de interatividade

Recomendacdes de outros utilizadores

Qualidade e relevancia dos graficos, imagens e fotos, efeitos
especiais e audio

Privacidade

Exposi¢cdo a publicidade

Linguagem e apresentacao da informacao

Possibilidade de utilizagdo offline (Apps)

13 Curriculo Nacional; Projeto Educativo do Agrupamento; satisfacdo de necessidades de leitura e de informagio; promogdo de
uma educagdo humanista, do pensamento critico e da capacidade de apreciacdo estética; adequagdo a necessidades educativas

especiais.

14 Conjunto das caracteristicas de um servigo, equipamento ou edificio que permitem o acesso de todas as pessoas, incluindo

aquelas com mobilidade reduzida ou com necessidades especiais (Porto Editora — acessibilidade no Dicionario infopédia da Lingua

Portuguesa [em linha]. Porto: Porto Editora. Disponivel em https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-

portuguesa/Acessibilidade ).



https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade
https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade

Jogos

CHECKLIST
GRUPO A — CRITERIOS GERAIS

Avaliacao

CRITERIOS Sim Nao N/A

Autoridade: reputacdo do autor, ilustrador, editor ou produtor

Qualidade global dos documentos (forma e conteldo)

Fiabilidade dos contetudos

Atualidade dos contetdos

Adequac3o aos principios orientadores®®

Adequacdo ao publico-alvo/ faixa etaria

Relagdo custo/ necessidade

Valor para enriquecimento da colecdo

Valor cientifico, técnico, estético, literario ou social

Pluralidade de pontos de vista (matérias controversas, ideoldgicas
ou religiosas) que permitam a formacdo de opinides criticas

Acessibilidade?®

GRUPO B — CRITERIOS ESPECIFICOS - Jogos fisicos e de tabuleiro

Avaliacdo

JOGOS 1 2 3

Embalagem (usabilidade; durabilidade)

Instrucdes

Durabilidade

Envolvimento (perigo de adicdo)

Interatividade

GRUPO B — CRITERIOS ESPECIFICOS - Jogos eletrénicos (videojogos)

Avaliacdo

JOGOS 1 2 3

Hardware — existente na biblioteca/ AE

Atualizagdes - custos

Conectividade (jogos em linha) - adequada a rede existente

Envolvimento e imers3o (alheamento do mundo real; perigo de adicdo)

Grafismo

Narrativa/ Feedback adequado

Exercicios (qualidade e adequagio)

Idioma (adequacdo; traducdo e/ ou legendagem)

15 Curriculo Nacional; Projeto Educativo do Agrupamento; satisfacdo de necessidades de leitura e de informagdo; promog3o de uma
educagdo humanista, do pensamento critico e da capacidade de apreciagdo estética; adequagdo a necessidades educativas especiais.
16 Conjunto das caracteristicas de um servico, equipamento ou edificio que permitem o acesso de todas as pessoas, incluindo aquelas
com mobilidade reduzida ou com necessidades especiais (Porto Editora — acessibilidade no Dicionario infopédia da Lingua Portuguesa
[em linha). Porto: Porto Editora. Disponivel em https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade ).



https://www.infopedia.pt/dicionarios/lingua-portuguesa/Acessibilidade

Anexo llI- Proposta de aquisi¢des

Estrutura educativa proponente:

Agrupamento de Escolas Diogo Cao

Bibliotecas Escolares

R
I

=DC

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

DIOGO CAOi‘

Responsavel pela proposta:

Prioridade !

Tipo de

material 2

Titulo

ISBN/ISSN/

Autor(es) Editora outras

N.2 Depésito
Legal

Preco

Tipo de
utilizagdo 3

1 Estabelecer uma ordem de prioridade de aquisicdo

2 Livro, DVD, CD — audio, Jogos, Revista, Jornal...

3 A — utilizac3o na sala de aula; B — Utilizacdo orientada na biblioteca; C — Utilizac3o auténoma na biblioteca

de

de




Anexo IV-Formuldrio para propor a inclusdo de um recurso digital na biblioteca digital

Ficha de descricao do Recurso Digital a incluir na Biblioteca Digital

(rodeie os itens)

Nivel de ensino

Disciplina
Ano escolar
¢ Podcast ¢ Video
e Livro digital ¢ Jogo
¢ Audiolivro ¢ Apresentacdo eletrénica (Emaze,
. . Prezzi, PowerPoint,...)
Formato ¢ Videolivro
® Revista
e Epub * PDF
¢ Dicionario de termos
e Word
* Gramatica
e SPC
e Qutro:

Formagao se aplicavel

eCursos MOOC
¢ Avaliagdo formativa

e Tutorial

e Webinar

e Qutro:

Tipo de Cenario de aprendizagem

eProtocolo de ciéncia
¢ Guido de leitura orientada
e Mapa interativo

e Qutro:

e Escape room
¢ Questionadrio interativo

* Webquest (Pesquisa de
informagdo orientada)

Literacia

e Literacia da informacao
e Literacia da leitura

e Literacia dos média

e Literacia financeira

e Literacia cientifica

Contetudos/ aprendizagens essenciais

Breve descrigao

Autor do recurso

Nota: o RED tem de ter uma licenga
“Creative Commons”

Link do RED

O/a docente:




Anexo V -Proposta de desbaste

Estrutura educativa proponente:

Agrupamento de Escolas Diogo Cao

Bibliotecas Escolares

lﬁ\ c

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS

DIOGO CAOS

Responsavel pela proposta:

Tipo de
material !

Titulo

Avutor(es)

Editora

ISBN/ISSN/
outras

N.° de
registo/cota

N.° Depésito
Legal

Razdes da proposta 2

'Legenda: Livro, DVD, VHS, CD - dudio, CD — ROM, Jogos, ...

’Legenda: A - desatualizado, B - deteriorado, C- desadequado, D

de

—incorreto, E - Outros (especificar quais)




Anexo VI- Auto de desbaste

Agrupamento de Escolas Diogo Cao

Bibliotecas Escolares

’ﬁ‘ C

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS 3

DIOGO CAOS

Motivo:

Titulo Autor

Tipo de . Destino dado ao
N.2 de registo
Material material

, de

O Diretor do Agrupamento

O(A) Professor(a) Bibliotecario(a)

Nota

Motivo - exemplo: material danificado, contetdos desatualizados...).

Para material furtado é necessario fazer também um auto ou registo com uma tabela semelhante a esta

(sem a ultima coluna)




Anexo VII- Formuldrio para reclamacdes

Agrupamento de Escolas Diogo Cao R
A

Bibliotecas Escolares aCEl NIRRT e |

DIOGO CAO:

Identificacdo do reclamante
Aluno [ Pessoal docente L1 Pessoal ndo docente [1 Pai/Encarregado de Educagdo [
Outro 1 Qual?

Nome

Morada

Telefone/Telemovel E-mail

Identificacdo do documento objeto de reclamacio

Tipo de suporte Livro [1 Periédico [J Filme [J CD-Audio [J...CD/DVD-ROM [
Outro [1 Qual?

Autor

Titulo

Editora .

Teor da reclamacao

Especifique a objecdo em relagdo ao documento (paginas/capitulos/faixas/conteudos).

Qual o nivel etario que considera adequado para o acesso ao documento?

Que efeitos considera poderem advir do acesso ao documento?

Indique os aspetos que considera positivos no documento




Anexos

Leu/viu/explorou todo o documento ou apenas partes/excertos do mesmo?

Identifique o tema/assuntos do documento

Na sua opinido, que agdo deve a Biblioteca Escolar tomar em relagdo ao documento em causa?
Retira-lo da Biblioteca Escolar [l

Restringir o acesso a determinados tipos de publico [1 Quais?

Que titulo sugere para a substitui¢do do documento?

Autor
Titulo
Editora
, de de 20
Assinatura
Data de entrada na Biblioteca Escolar / /

Decisao da Equipa de Coordenacdo da Biblioteca Escolar

Data e forma de comunicagdo da decisdo ao reclamante (em anexo)

/ /

O(A) Professor(a) Bibliotecario(a)




Glossario

Recursos educativos digitais e recursos educativos abertos

“Recursos digitais

O termo refere-se geralmente a qualquer conteldo publicado em formato legivel por
computador. Os recursos digitais incluem qualquer tipo de conteldo digital imediatamente
compreensivel para um utilizador humano, ao passo que os dados precisam de ser analisados,

tratados e/ou interpretados para poderem ser Uteis aos educadores.

Recursos educativos

Recursos (digitais ou ndo) concebidos e destinados a serem utilizados para fins educativos.

Recursos educativos abertos (REA)

Os recursos educativos abertos s3ao materiais de ensino, aprendizagem e investigacdo em
gualquer meio, digital ou outro, que estejam no dominio publico ou que tenham sido lancados
sob uma licenca aberta que permite o acesso gratuito, a utilizacdo, adaptacdo e redistribuicdo

por outros, sem restricdes ou com restricdes limitadas.”

Fonte: Glossario do documento DigCompEdu: Quadro Europeu de Competéncia Digital para

Educadores

Lucas, M. e Moreira, A. (2018). DigCompEdu: Quadro Europeu de Competéncia Digital para
Educadores. [Em linha]. Aveiro: UA Editora. Retirado de http://hdl.handle.net/10773/24983
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